Dovlat qulluqcularinin reyestrinin aparilmasi ils alagedar bir sira masalalarin
tonzimlanmasi haqginda

AZORBAYCAN RESPUBLIKASI PREZIDENTININ F9RMANI

Azorbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin 109-cu maddasinin 32-ci bandini rahbar
tutarag, “Doévlet qullugu hagqgqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununda doyisiklik edilmesi
barads” Azarbaycan Respublikasinin 2023-ciu il 24 fevral tarixli 825-VIQD nomrali Qanununun
totbigi ve Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin “Dovlsat qullugu hagginda” Azarbaycan
Respublikasi Qanununun tatbiqg edilmasi barada” 2000-ci il 29 dekabr tarixli 435 nomrali,
“Dévlat organlarinda ddévlaet qulluqcularina ixtisas doaracolarinin verilmesi Qaydalarinin
tosdiq edilmasi barads” 2001-ci il 3 sentyabr tarixli 569 némrali, “Inzibati ve yardimci
vazifalarin Tesnifat Toplusunun tesdiq edilmesi haqginda” 2003-ci il 4 avqust tarixli 911
nomrali, “Yerli icra hakimiyysatlari haqginda 9sasnama”nin tasdiq edilmasi barada” 2012-ci
il 6 iyun tarixli 648 nomrali ve “Dovlet qullugu vezifasinin tutulmasi magsadi ils miisahiba
kegirilmasi Qaydasi”nin tesdiq edilmasi haqqinda” 2017-ci il 21 iyun tarixli 1480 noémrali
formanlarinda doyisiklik edilmasi barada” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2023-cid il
10 aprel tarix1li 2095 némrali Farmaninin icrasi ils alagadar gearara aliram:

1. “Dovlst qulluggularinin reyestrinin aparilmasi Qaydasi” tosdiq edilsin (alava
olunur).

2. “Dovliet qulluqcularinin reyestri” informasiya ehtiyati haqginda dsasnama” tasdiq
edilsin (alava olunur).

3. Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar Kabineti bu Farmandan irali galan masalalari
hall etsin.

4. Doévlat organlarr ve “Publik hiqugi sexslar haqginda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun 6.4-ci maddasina uygun olaraq mivafiq publik hiiqugi saxslar struktur qurumlarinda
qullug kecen dovlet qulluqculari, stajci kimi va sinag middeti ils qulluga qobul edilmis
soxslar barasinds (“Doévlet qullugu hagginda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 2.3-ci
maddasinds nazards tutulan doévist qullugunun xlsusi noévinda qulluq (xidmet) kegan ve xilisusi
(horbi, diplomatik) riitbasi olan saxslar istisna olmaqla):

4.1. bu Fsrmanin 1l-ci hissasi ils tesdiq edilan Qaydanin 2.1-ci bandinds nazards
tutulan molumatlarin “Dovist qullugcularinin reyestri” informasiya ehtiyatina (bundan sonra
— Reyestr) otlrilmasini va (va vya) daxil edilmesini alti ay middstinds temin edib
Azoarbaycan Respublikasinin Prezidentina malumat versinloar;

4.2. bu Farmanin 4.1-ci bandinds nazards tutulan malumatlarin mitsmadi yenilanmasini
tamin etsinlar.

5. Azarbaycan Respublikasinin Ragemsal Inkisaf ve Neqliyyat Nazirliyi ve Azsrbaycan
Respublikasinin Xisusi Rabita ve Informasiya Tohliikesizliyi Dévlet Xidmeti, bu Farmanin 2-
ci hissssi nazars alinmaqla, “Dovlet informasiya ehtiyatlari vo sistemlarinin
formalasdirilmasi, aparilmasi, inteqrasiyasi vo arxivlssdirilmesi Qaydalari”nin tasdiq
edilmasi ve elektron hdékumatls bagli bazi tadbirlar hagginda” Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2018-ci il 12 sentyabr tarix1i 263 némrali Fsrmaninin talablarindsn irali
galan tadbirlarin hayata keg¢irilmasini temin etsinlar.

6. Azarbaycan Respublikasinin Doévliet Imtahan Merkazi:

6.1. Reyestrin formalasdirilmasi, aparilmasi, foealiyystinin taskili va inkisafi Ucgiln
zoruri tadbirlar gorsin;

6.2. Azorbaycan Respublikasinin Ragemsal Inkisaf ve Naqliyyat Nazirliyi ils birlikds
Reyestrin Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2019-cu il 3 iyun tarixli 718 noémrali
Formani ils tosdig edilmis “Hokumat buludu” (G-cloud) Konsepsiyasi”na uygun olaraq “Hokumat
buludu”nda yerlasdirilmasi, aparilmasi vo tokmillasdirilmasi, habela Reyestrin “Dévliat
informasiya ehtiyatlarinin, sistemlarinin ve elektron xidmatlarin vahid reyestri”na ve
fordi malumatlarin informasiya sistemlarinin dévlat reyestrina daxil edilmasi Uclin
tadbirlar goérsiin.

7. “Azoarbaycan Respublikasinin DOvlat Qullugculari Reyestrinin aparilmasi Qaydalari”nin
tasdiq edilmasi barads” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2006-ci il 21 iyun tarixli
420 némrali Fermaninin (Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2006, N. 6, madds
497 (Cild I) 2-ci hissasi 1lagv edilsin.

ilham 9LIYEV,
Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti

Baki sshari, 17 may 2025-ci il
N. 395
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Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
2025-ci il 17 may tarix1li 395 nomrali
Foarmani ils
tosdiq edilmisdir

Dovliat qulluqcularinin reyestrinin aparilmasi
QAYDASI
1. Umumi miiddsalar

1.1. Bu Qayda “Doévlet qullugu hagginda” Azsrbaycan Respublikasi Qanununun 15-3.3-ci
maddasina uydun olaraq hazirlanmisdir va dovlat qulluqcularinin reyestrinin (bundan sonra —
Reyestr) aparilmasinin hiiqugi va toskilati asaslarini misyysn edir.

1.2. Reyestr dovlat qullugculari (o cimladen stajci kimi ve sinag middeti ils qulluga
gobul edilmis saxslar, habels ddovlst qulluguna xitam verilmis soxslar do daxil olmaqla)
barade malumatlardan ibarat dovlst informasiya ehtiyatidir.

1.3. “Publik hiigugi saxslar hagginda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 6.4-ci
maddasina asasan publik hiqugi saxsin dovlat qulluqcusuna barabsr tutulan omakdaslari
hagginda malumatlar bu Qaydaya uygun olarag Reyestra daxil edilir.

1.4. Reyestr Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin Administrasiyasi ve Azarbaycan
Respublikasinin Dévlst Imtahan Markszi (bundan sonra — Markeaz) terafinden elektron gaydada
“Dovlat qulluqcularinin reyestri” informasiya ehtiyati lzarindan aparilair.

1.5. Reyestrin aparilmasina nazarat Azarbaycan Respublikasinin Dovlst Qullugunu
Idaresetms Surasi torofindan hayata kecirilir.

2. Reyestra daxil edilsn malumatlar

1. Reyestro asagidaki malumatlar daxil edilir:
1.1. dovlst qulluggusunun fardi mslumatlari:
1.1.1. dovlat qulluqcusunun saxsiyyat vesigasinin seriyasi, nomrasi, fordi
identifikasiya némrasi, faktiki yasayis Unvani, is ve yasayis yeri lzro stasionar telefon
nomralari, elektron poc¢t lnvanzi;

2.1.1.2. doévlst qulluggusunun soxsiyyat vesigesini veran dovlst organinin adi,
verildiyi tarix ve etibarliliq middati;

2.1.1.3. dovlat qulluqgusunun soyadi, adi, atasinin adi, elacs do soyadi, adi va ya
atasinin adi deyisdiyi halda, sababi ve tarixi, habels cinsi, doguldugu tarix ve yer (06lka,
sohar, rayon, gosabs vo kond), geydiyyat Unvani, ails veziyyoti;

2.1.1.4. dovlet qullugcusunun fotosakli;

2.1.1.5. dovlst qulluggusunun mobil telefon ndmrasi;

2.1.1.6. dovlst qullugcusunun atasi, anasi, qardaslari, bacilari, arvadi (ori),
usagqlari, qayinatasi, qayinanasi, qayinlari va baldizlarinin hsar birinin soyadi, adi,
atasinin adi, dogum tarixi ve yeri (6lks, ssahar, rayon, qesabs va kond), is yeri va
vazifasi haqqinda malumatlar;

2.1.2. dovlst qullugusunun amak faaliyysti haqqinda mslumatlar:

2.1.2.1. doévlat qulluggusunun oavvallar va hazirda qullug kecdiyi doévlst organinin
(qurumunun) adi ve kateqoriyasi, habels avvallar isladiyi qurumun adi, dévlat qullugcusunun
avvallar va hazirda tutdugu (isladiyi) vezifenin adi, dovlet qullugu vezifesinin inzibati
va ya yardimci olmasi, tesnifati, novi, qrupu ve altqrupu, vazife talimatz;

2.1.2.2. staj va sinaq kec¢ms statusu, staj ve sinaq kegma ddovri (staj ve sinaq
middatinin baslama vo bitms tarixlari);

2.1.2.3. amak migavilasinin statusu (hiqugi quvvads olmasi va ya quvvadan dismasi);

2.1.2.4. omak migavilasinin, o cimladan sonuncu amak migavilasinin baglanilma, hiiquqgi
glivvays minma, qivvadan disma ve ya middatinin bitms tarixi ve asasi (sababi);

2.1.2.5. oamak migavilasina va dovlet qulluguna xitam verilmasi haqqinda amrin
(sarancamin, qgorarin) tarixi, noémrasi va 9sasi;

2.1.2.6. dovlet qulluguna qgobul omrinds (sarsncaminda, gararinda) istinad olunan
normativ hiquqi aktin struktur elementi;

2.
2.
2.

2.1.2.7. amak staji, o cimladan doévlet qullugunda qulluq stajzi;

2.1.2.8. alava is yeri;

2.1.3. dovlat qulluggusunun dovlst mevacibi haqginda malumatlar:

2.1.3.1. dovlat qullugcusunun vazife maasinin mablagi;

2.1.3.2. dovlat qulluggusunun ixtisas doaracasine gdérs alava hagqgin mablagi;

2.1.4. dovlst qullugcusunun doévlist qullugu kecmasi hagginda malumatlar:

2.1.4.1. inzibati vezifenin tutulmasi {zre istirak etdiyi test imtahanlarinin va
misahibalarin tarixlsri, naticalari ve ndvlari;

2.1.4.2. test imtahanlarini va misahibalari kegirsn dévlet organlarinin (qurumlarinin)
adlari;
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2.1.4.3. xidmoti foealiyysatin qiymatlandirilmasinin ve Kke¢irilmis attestasiyanin
tarixlari ve naticalari;

2.1.4.4. dovist qullugu vezifesi (lzroa test imtahanindan kecdiyini tasdiq edan
sertifikatin verilmasi barade goararin tarixi ve noOmrasi, hamin sertifikatin etibarlilaiq
middati ve tipi (middsotli olmasi), misahibads istirak etmak hiququ verdiyi inzibati
vozifonin adi, tasnifati, noévi, qrupu ve altqrupu;

2.1.4.5. dovlst qullugunda fealiyystinin davam etdirilmasini tosdiq edan sertifikatain
verilmasi barads gorarin tarixi vo nomrasi, hoamin sertifikatin etibarliliq middati;

2.1.4.6. doévlet qullugcusunun ehtiyat kadrlar siyahisinda olmasi, asasi, ehtiyat
kadrlar siyahisina daxil edildiyi dévlat organinin (qurumunun) va voazifanin adi, dovlist
qullugu vezifesinin inzibati ve ya yardimg¢i olmasi, tasnifati, névi, qrupu ve altqrupu,
siyahida olma middsti ve siyahidan c¢ixarilma asasi;

2.1.4.7. ddévlet qulluqcusunun ixtisas daracalarinin adlari, onlarin verilmasi haqgginda
sonadlarin nomralari ve tarixlari, vaxtindan avval verilmasi haqqinda malumat;

2.1.4.8. dovlset qulluggusunun xisusi, harbi va diplomatik ritbalarinin adlari,
verilmasi hagginda sanadlarin némralari ve tarixlari;

2.1.5. dovlset qullugcusunun tahsili vo alave tahsili hagginda malumatlar:

2.1.5.1. bitirdiyi tahsil miiassisalarinin adlarzi;

2.1.5.2. tohsil dovri (tehsil miessisasina daxil oldugu ve bitirdiyi tarix), tsahsil ve
tohsilalma formalari;

2.1.5.3. tohsilin pillasi va saviyyasi;

2.1.5.4. tahsil hagginda sanadin noévi, seriyasi, nomrasi, verilme tarixi;

2.1.5.5. tohsil haqqinda sanad uUzrs ixtisasinin adi, sifrasi, pesasinin adi;

2.1.5.6. xaricde tshsil aldigi tshsil misssisalarinin adlari ve aid oldugu o6lkalsr,
aldigi ixtisaslarin adlarai;

2.1.5.7. xarici dovlstlarin ali tsahsils aid kvalifikasiyalarinin taninmasina dair
sohadatnamanin nomrasi, verilms tarixi ve taninmanin novi;

2.1.5.8. slava tahsil programlarinin (kurslarinin) adlarzi;

2.1.5.9. olave toahsil programlarini (kurslarini) taskil edon toahsil misssisalarinin va
digar qurumlarin adlarzi;

2.1.5.10. alave toahsilin dovru (baslama vo bitms tarixlari) ve istiqamati;

2.1.5.11. mivafiq tohsil ssnadlarinin seriyasi, nomrasi vo verildiyi tarix;

2.1.6. dovlset qullugcusunun elmi faaliyyati hagginda malumatlar:

2.1.6.1. elmi doracasi vo elmi adi;

2.1.6.2. elmi daraconi vo elmi adi veran qurumun adi;

2.1.6.3. elmi daracanin ve elmi adin verildiyi tarix;

2.1.6.4. elmi daraconin vo elmi adin verildiyi diplomun (attestatin) nomrosi vo tarixi;

2.1.6.5. elmi istiqamat;

2.1.7. dovlet qullugcusunun dovliaet taltiflari (orden vo medallari), foxri adlarzi,

dovlst mikafatlari vo fardi mikafatlari hagginda malumatlar, onlarin verilms sanadlarinin
nomralari va tarixlari;

2.1.8. ddvlat qulluggusunun harbi vezifesi (harbi miksllafiyyatli olub-olmamasi), harbi
xidmaot kecgmoasi, haqiqgi harbi xidmat dévri va bu dovrdeki vezifasi hagginda malumatlar;

2.1.9. dovlet qulluggusunun xarici dil biliklari va hamin dillari bilms saviyyasi
hagginda malumatlar;

2.1.10. dovlst qulluggusunun amak (pesa) foaliyyati ils bagli istirak etdiyi konfrans,
seminar va digar tadbirlsrin adlari, tarixlsri, yerlari ve teskilatg¢ilarzy;

2.1.11. doévlst qullugunda tatbiq edilmis intizam tonbehi tadbirinin novi ve tarixi,
glivvadaolma middati, vaxtindan avval goturilmesi hagginda malumat.

3. Reyestrin aparilmasi gaydasi

3.1. Reyestro saxs hagginda malumatlarin ilk dsafo daxil edilmssina asas hamin saxsin
dovlet qullugu vezifasina (o cimladan staj ve sinaq middatins) tayin edilmesidir. Dovlat
qullugu vozifosins toayin edilmis soxs hagginda malumatlar aidiyysti ddévlst organi (qurumu)
tarafindan 5 (bes) is ginld middotinds Reyestro daxil edilir.

3.2. Dovlet qullugu vezifesina tayin edilmis saxs haqqinda malumatlarin Reyestrds
arxivlasdirilmasi “Dévlet qullugu hagginda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 33.1-ci
maddasinds nazards tutulmus dévlist qulluguna xitam verilmesi hallarinda hayata kegirilir.
Dovlat qulluguna xitam verilmis saxs hagginda malumatlar aidiyysati doévlet organi (qurumu)
torafindan 5 (bes) is ginu middetinde Reyestra daxil edilir.

3.3. Reyestro daxil edilmis malumatlarda dayisiklik oldugda hamin dayisikliyin bas
verdiyi vaxtdan, malumatlar dovlet qulluggusu tarafinden aidiyysati dovlst organina
(qurumuna) toaqdim edilmali olan hallarda iss Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2019-cu
il 11 fevral tarixli 527 némrali Farmani ile tasdig edilmis “Dovlst qulluggusunun saxsi
isinin aparilmasi Qaydalari”nin 2.5-ci bandinds nazards tutulmus middatds taqdim edildiyi
tarixdan 5 (bes) is gini middetinds aidiyysti ddévlst organi (qurumu) tarafinden Reyestrdaki
malumatlarda mivafiq doayisiklik edilir.
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3.4. Reyestra daxil edilmis malumatlarin hiqugi aktlara uygunlugu, haqiqiliyi, tamligz,
dizginliyud ve vaxtinda daxil edilib-edilmemasi Markaz torafindon yoxlanilir. Hoamin
malumatlarda uygunsuzluqlar va catismazliqlar askar edildikds bu barads aidiyysti dovlat
organina (qurumuna) bildiris goéndarilir.

3.5. Aidiyyeti doévlst organi (qurumu) bu Qaydanin 3.4-cli bandinds qgeyd edilsn bildiris
9sasinda 5 (bes) is ginid middetinds uygunsuzluglari ve catismazliqlari aradan galdiraraq
malumatlari yoxlanilmasi lc¢ln Marksazs taqdim edir.

3.6. Bu Qaydanin 3.5-ci bandinds qeyd edilsn middetdes uygunsuzluqlari vo
catismazliqlari aradan gqaldirmag mimkin olmadigda, aidiyysati dévlat organi (qurumu)
torafindan 2 (iki) is gind middstinds bunun sabsblari, habels uygunsuzluqlar va
catismazligqlar aradan qaldirildigdan sonra malumatlarin tagdim edilacayi barada Markaza
bildiris go6ndarilir. Hamin uygunsuzluqlar ve c¢atismazliqlar aradan galdirildiqdan sonra
mdlumatlar aidiyysti doévlst organi (qurumu) tarsafindsn 3 (U¢) 1is gind middatinda
yoxlanilmasi Ugln yenidan Markazs tagdim edilir. Marksaz tarafindan tasdiq edildikdan sonra
malumatlar Reyestra daxil edilir.

3.7. Bu Qayda gosbul edilsnadak dovlat qulluguna gabul edilmis va dovlet qulluguna xitam
verilmis saxs barasinds malumatlar Reyestrds olmadigi halda, hamin malumatlar saxsin
miracisati asasinda onun qulluq kecdiyi sonuncu dovlst organi (qurumu), yaxud hamin dovlist
organinin (qurumunun) hiiqugi varisi olan dévlat organi (qurumu) tarafindan Markazs taqdim
edilir, bu mimkin olmadigda iss toasdigedici ssnadlar asasinda Marksz terafindon Reyestrin
arxiv hissasina daxil edilir.

3.8. Aidiyysati dévlst organi (qurumu) ils Marksz arasinda melumat mibadilssi “Doviet
gulluggularinin reyestri” informasiya ehtiyati lzarindan hayata kec¢irilir.

Azoarbaycan Respublikasi Prezidentinin
2025-ci il 17 may tarixli 395 némrali
Formani ils
tosdiq edilmisdir

“Dovlat qullugcularinin reyestri” informasiya ehtiyati haqqinda
9SASNAM9
1. Umumi miiddsalar

1.1. Bu 9sasnama “Doévlsat qullugcularinin reyestri” informasiya ehtiyatinin (bundan
sonra — Reyestr) foaaliyyatinin hiquqi, taskilati vo texnoloji ssaslarini misyyan edir.

1.2. Reyestr dovlet qullugqgularinin (o cUmladen stajci kimi ve sinaq muddsti ils
qulluga gobul edilmis saxslar, habels doévliet qulluguna xitam verilmis sexslar do daxil
olmagla) ucgotunun aparilmasini, doévlst qullugqgulari barads malumatlarin toplanilmasini,
islonilmesini, mihafizsesini ve saxlanilmasini, dovlet qullugu sahssinds idarsetmanin
tokmillasdirilmasini, dovlat qulluguna dair ganunvericiliyin icra vaziyyatinin
oyronilmasini, dovlat qulluqcularina verilan sertifikatlarin ucotunun aparilmasini, dovliet
gqullugu ils bagli tahlillar aparilmasini, prognoz va hesabatlarin hazirlanmasini tamin
edir.

1.3. Reyestrin formalasdirilmasinin magsadi dovlst idarsetmasinin
optimallasdirilmasindan, elace ds mivafiq sahs Uzra tahlil aparilmasindan, prognoz va
hesabatlarin hazirlanmasindan va gdstarilen xidmatlarin keyfiyysatinin vylksaldilmasindan
ibaratdir.

1.4. Reyestrda yaradilan, alda edilean, toplanilan informasiya Azarbaycan
Respublikasinin milkiyysatidir.

1.5. Fordi malumatlarin Reyestrds toplanilmasinin ve islonilmasinin magsadi bu
dsasnamanin 1.2-ci bandinds geyd olunanlari tamin etmakdir. Fardi malumatlarin Reyestrda
toplanilmasi, islanilmesi va mihafizesi  “Fardi molumatlar hagginda”  Azarbaycan
Respublikasinin Qanununa va Azarbaycan Respublikasinin digar normativ hiquqi aktlarina
uygun olaraq hayata kecirilir.

1.6. Reyestrin sahibi Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin Administrasiyasi, operatoru
Azarbaycan Respublikasinin Dévlet Imtahan Markezidir.

1.7. Reyestrin istirak¢ilari bu 9sasnamads nsazards tutulmus informasiya proseslarinda
istirak edan doévlst organlari (qurumlari), istifadscilari isa doévlat qulluqculari, o
cimladon stajci kimi ve sinaq middeti ils qulluga gsbul edilmis saxslar, habela ddviet
gqulluguna xitam verilmis saxslardir.

1.8. Reyestrin foaliyyetinin teskili, idare olunmasi ve tokmillasdirilmesi ile bagli
xarclar dovlat bildcasi va qganunla qgadadgan olunmayan digar menbalar hesabina
maliyyslasdirilir.

1.9. Reyestr Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2018-ci il 12 sentyabr tarix1li 263
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noémrali Farmani ile toasdiq edilmis “Dovlst informasiya ehtiyatlari ve sistemlarinin
formalasdirilmasi, aparilmasi, inteqrasiyasi vo arxivlasdirilmssi Qaydalari”nin (bundan
sonra — Qaydalar) 2.1-ci bsandinds geyd edilan prinsiplar asasinda formalasdirilir va
foaliyyet géstoarir.

1.10. Bu 9dsasnamads istifads olunan anlayislar “Informasiya, informasiyalasdirma va
informasiyanin mihafizasi hagginda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununda, Qaydalarda,
hom¢ginin Azarbaycan Respublikasinin digar normativ hiqugi aktlarinda misyyan edilmis
monalari ifads edir.

2. Reyestrin texniki-texnoloji infrastrukturu

2.1. Reyestrin texniki-texnoloji infrastrukturu asagidaki asas komponentlardan
ibaratdir:

2.1.1. program-texniki vasitalar ve proqram taminatzi;

2.1.2. telekommunikasiya qurgulari ve kanallarzi;

2.1.3. informasiya ehtiyati ve onu idarsetms paneli;

2.1.4. ehtiyat nisxalar;

2.1.5. istismaragadarki formalasma miuhitloari.

2.2. Program-texniki vasitalar va proqram teminati Reyestrin bu 9dsasnamsnin 1.2-ci
bandinds geyd edilan funksiyalarinin hayata keg¢irilmasini, fealiyyestinin etibarliligini ve
tahlikasizliyini, habels Reyestrdoan istifadoani vo malumat mibadilssini temin edir.

2.3. Reyestr faaliyyatinin etibarliligini ve tohlikssizliyini, habela operativ va
keyfiyyotli malumat mibadilasini temin edan dayaniqli, mihafizali, yilksakoétiricilu fiber-
optik ssas vo digar ehtiyat telekommunikasiya qurgularina va kanallarina malikdir.

2.4. Qurulma topologiyasina uygun olaraq Reyestrin telekommunikasiya qurgulari vo
kanallari iki saviyyads toaskil edilir:

2.4.1. Reyestrin faaliyyatinin toskili dc¢in mivafiq qurumdaxili telekommunikasiya
qurgulari va kanallari — operatorun aidiyyati struktur bolmasi tarafindan;

2.4.2. Reyestrin diger dovlst informasiya ehtiyatlari ve sistemlari ils garsiliqla
foaliyyatinin toskili Ugin istifades edilsn telekommunikasiya qurgulari ve kanallari -
Azorbaycan Respublikasinin Xiisusi Rabite ve Informasiya Tohliikesizliyi Dévlat Xidmeti
(bundan sonra — XRITDX) tarafindan.

2.5. Reyestra daxil edilan va oturidlan malumatlar Reyestrin informasiya ehtiyatinda
saxlanilir.

2.6. Idaroetmo paneli Reyestrin informasiya ehtiyatinin formalasdirilmasini ve idare
edilmasini, o cumladan hamin informasiya ehtiyatindan istifadsni tamin edir.

2.7. Foealiyyatinin dayaniqliliginin vs tohlikssizliyinin temin edilmesi magsadils
Reyestr, o cumladan Reyestrds toplanilan mslumatlarin ehtiyat nlsxalari “Hékumat buludu”nda
saxlanilzir.

2.8. Reyestrdo aparilan dayisikliklarin yoxlanilmasi istismaragadarki formalasma
mihitlarinds hayata kecirilir.

3. Reyestra daxil edilen va otiiriilen malumatlar

3.1. Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin 2025-ci il 17 may tarixli 395 némrali
Formani ils tosdiq edilmis “Déviet qulluqgularinin reyestrinin aparilmasi Qaydasi”nin
2.1.1.1-ci abzasinda, 2.1.6-c1, 2.1.7-ci, 2.1.9 — 2.1.11-ci yaraimbandlarinds geyd edilmis
malumatlar Reyestrs istirak¢ilar torafindsn daxil edilir. Hamin Qaydanin 2.1-ci bandinda
geyd olunmus digar malumatlar iss bu 9sasnamenin 3.2-ci ve 3.3-cl bandlari nazars alinmaqla
Elektron Hokumat Informasiya Sistemi (bundan sonra — EHIS) vasitesile étirilir.

3.2. Reyestrin diger dévlst informasiya ehtiyatlari ve sistemlari ils inteqrasiyasi,
habels malumat mibadilasinin taskili Qaydalara uygun olaraq hayata kecirilir.

3.3. Reyestrls digar dovlet informasiya ehtiyatlari ve sistemlari arasinda malumat
mibadilasini real vaxt rejiminde hayata kec¢irmak mimkin olmadiqda, malumatlar (sanadlar)
Reyestra istirakg¢ilar toerafindean tokmil sertifikatli glclandirilmis elektron imza ils
tasdiq edilmakla, onlarin elektron kabinetlari vasitosila daxil edilir.

4. Reyestrdan istifads qaydasi

4.1. Dovlet informasiya ehtiyatlarina ve sistemlarins malik olan istirakc¢ilarin
Reyestrden istifadasi onlarin informasiya ehtiyatlari ve sistemlari Qaydalarin 4-ci
hissasina vo “Fardi melumatlar hagginda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uygun olaraq
EHIS-o inteqrasiya edildikdsn sonra melumat miibadilssinin heyata kecirilmesi yolu ils temin
edilir.

4.2. Dovlet informasiya ehtiyatlarina ve sistemlarina malik olmayan istirakgilarin
Reyestrdon istifadasi onlarin elektron kabinetlari vasitasile temin edilir. Bu halda
istirakginin rohbar saxsi terafindan Reyestrds qeydiyyatdan kecgirilen va mivafiq hiquqlar
verilan masul saxslar Vahid Giris Sistemi vasitoesilas identiklasdirildikdan sonra avtomatik
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gaydada yaradilan elektron kabinetlars daxil olaraq Reyestrdan istifads edirlar.

4.3. Fiziki soxslar Vahid Giris Sistemi vasitosils Reyestrds identiklasdirildikdan
sonra avtomatik gaydada yaradilan elektron kabinetlarins daxil olaraq Reyestrdon istifads
edirlar.

4.4. Reyestrdan malumat almaga gora o6denis talab olunmur.

5. Sahibin vazifalari va hiiquqlari

5.1. Reyestrin foaaliyyatini temin etmak lc¢iin sahibin vezifalari asagidakilardir:

5.1.1. Reyestrin idars olunmasini taskil etmak, toakmillasdirilmasi ve funksional
imkanlarinin artirilmasi istigamstinds tadbirlsar gdrmak;

5.1.2. Reyestrin informasiya tahliikesizliyini XRITDX, Azarbaycan Respublikasinin Dévlat
Tohlikasizliyi Xidmeti (bundan sonra — DTX) ve operator ils, EHIS-in ve “Hékumat buludu”nun
informasiya tohlikssizliyina miinasibatds isa habela Azarbaycan Respublikasinin Ragamsal
Inkisaf vo Neqliyyat Nazirliyi (bundan sonra — Nazirlik) ils birlikds temin etmok;

5.1.3. Reyestra c¢ixisi olan, habels Reyestrin aparilmasinda istirak edon amakdaslarini
tokmil sertifikatli glclondirilmis elektron imza ils temin etmak;

5.1.4. tolab edilan malumatlar digar dovlet informasiya ehtiyatlarinda ve sistemlarinds
olduqda, hamin malumatlarin ilkin manbadan alda edilmasi ({cln operator va Nazirlikla
birlikds tadbirlar gormak;

5.1.5. Reyestrdon sarbast vo manesasiz istifadonin, habels Reyestrin dayanigli va
fasilasiz foaaliyyatinin tamin olunmasina nazarat etmak;

5.1.6. Reyestrds doayisikliklar edilmasi lclin operatora gdéstarislar vermak va onlarin
hoyata kecirilmasina nazarat etmak;

5.1.7. Reyestrin formalasdirilmasi, aparilmasi, inteqrasiyasi vo arxivlasdirilmasi
islarinin layihalars, texniki reqlamentlsra, beynalxalgq standartlara ve normativ hiiquqi
aktlarla miayyan edilmis talablars uygun formada aparilmasina nazarat etmak;

5.1.8. normativ hiiqugi aktlarla misyysn edilmis digsr vezifalari yerina yetirmak.

5.2. Reyestrin foaaliyyatini temin etmak lc¢iin sahibin asagidaki hiiquglari vardir:

5.2.1. Reyestrin foaaliyyatinin temin olunmasi ils bagli zaruri malumatlari (senadlari)
olds etmak liclin aidiyysti qurumlara sordu vermsak ve hasmin qurumlardan bels malumatlari
(senadlari) almagq;

5.2.2. normativ hiqugi aktlarla miayyan edilmis digar hlquqglari hayata kecirmak.

6. Operatorun vezifalari ve hiiquqlari

6.1. Operatorun vazifalari asagidakilardir:

6.1.1. Reyestrin dévlat informasiya ehtiyatlarinin, sistemlarinin ve elektron
xidmaotlarin vahid reyestrina, habels fardi molumatlarin informasiya sistemlarinin doévlat
reyestrina daxil edilmasi va dovlst geydiyyatindan kecirilmasi Ug¢un tadbirlar gérmak;

6.1.2. fordi malumatlarin Reyestrds toplanilmasinin, islsnilmasinin voa mihafizasinin bu
sahads Azarbaycan Respublikasinin normativ hiiquqi aktlarinin talablarina uygunlugunun tamin
edilmasi ucln tadbirlar gormak;

6.1.3. Reyestrin toskili ve foaliyysati duzro qgiymatlandirms aparmaq Uucun Nazirliys
zoruri serait yaratmaq, o cilimladsn normativ hiiqugi aktlarin talsblarina uydun olmasina
nazarat etmak maqgsadila Reyestra c¢ixis, habels onun texnoloji infrastrukturu ils tanisliq
(baxis) vo test etma imkanlarini toemin etmak;

6.1.4. Reyestrin monitoringi ve auditi lciin XRITDX-nin yerinds baxis kecirmasins sorait
yaratmag, bu magsadls Azarbaycan Respublikasinin normativ hiqugi aktlari ils misyyan
edilmis malumatlari (sanadlsri) XRITDX-ys toaqdim etmak;

6.1.5. Reyestrin informasiya tohliikesizliyini XRITDX, DTX ve sahibls, EHiS-in va
“Hokumat buludu”nun informasiya tshlikssizliyins minasibotde iss habels Nazirlikls birlikds
tomin etmak;

6.1.6. Reyestrin informasiya tohlikasizliyi magsadils mdvcud va vyarana bilacak
tohlikalar ve ya bas vermis tohlikasizlik insidentlari askar edildikds, bu barads
molumatlari derhal DTX-ys, XRITDX-ye, EHIS-in ve “Hékumet buludu”nun informasiya
tohlilkesizliyine miinasibatde iss hamcinin Nazirliys tsqdim etmak, habels DTX, XRITDX va
Nazirlik tarafindan bu barade sorgular verildikds hamin sorgulari darhal, bu mimkiin
olmadigda isa 24 saatdan gec olmayaraq cavablandirmaq;

6.1.7. Reyestra garsi midaxils cahdlari askar etdikda, bu barads malumatlari darhal
aidiyyati huquq mihafizs organina taqdim etmoak;

6.1.8. Reyestrin, o cumladan onun ehtiyat nisxalarinin  “Hékumat buludu”nda
saxlanilmasinin va aparilmasinin tamin edilmasi Ugin Nazirlik ve sahibls birlikds tadbirlar
gormak;

6.1.9. Reyestrin tahlikasizliyi pozulduqda, foealiyystinde nasazliq yarandiqda, asas
avadanliqlarinda har hansi goza (xata) bas verdiyi halda doarhal aidiyysti ddévlat
organlarini ve sahibi moelumatlandirmaq, nasazligin va g@ozanin (xatanin) geydiyyatini
aparmaq, darhal aradan gqaldirilmasi duc¢lin tadbirlar gdérmak, bu mimkin olmadiqda iss



Reyestrin “Hdkumat buludu”nun ehtiyat Data Markazinds foaliyystini davam etdirmasi Ugln
Nazirlikls birlikds zaruri tadbirlar gormak;

6.1.10. Reyestrin foaaliyystinin idars olunmasi, tokmillasdirilmasi va onun funksional
imkanlarinin artirilmasi istiqamstinds sahibs malumat vermskls, texniki tadbirlar goérmsk va
bu barads istirakc¢ilari malumatlandirmaq;

6.1.11. Reyestrdon sarbast ve manesasiz istifadani, onun dayaniqli ve fasilassiz
foaliyyatini temin etmak moagsadils Reyestrin proqram kompleksina nazarsti hayata kegirmak
vo mitomadi texniki baxisi taskil etmak;

6.1.12. normativ hiquqi aktlarla misyyan edilmis hiquglarinin hayata kegirilmasi vo
vozifalarinin icrasi zamani oaldo etdiyi zaruri malumatlari (sonadlari) Reyestra daxil
etmoak;

6.1.13. Reyestra daxil edilmis va (va ya) oturidlmis malumatlarin mihafizasinin, habels

daxil edilmis malumatlarin aktualliginin, etibarliliginin, tohrifolunmazliginin,
algatanliginin, tamliginin va konfidensialliginin temin edilmesi iles bagli tadbirlar
goérmak;

6.1.14. Reyestri EHIS-o inteqrasiya etmok, diger dévlet informasiya ehtiyatlari ve
sistemlari ils malumat milbadilesini EHIS vasitesile hayata kec¢irmoak;

6.1.15. Reyestra ¢ixisi olan, habels onun aparilmasinda istirak edsn oamakdaslarini
tokmil sertifikatli glclondirilmis elektron imza ils temin etmak;

6.1.16. Reyestrin komponentlarinin ve program teminatinin toayinati Ulzre istismarini,
texniki xidmatini, temirini va yenilanmasini toemin etmak, tokmillasdirilmasi lzra
profilaktik is aparmaq;

6.1.17. Nazirliyin va sahibin foealiyysat istigamatlarina wuydun olaraq verdiklari
tokliflari, habels 0z tosabbilisii ssasinda Reyestrds doyisikliklar edilmasi dg¢lin tadbirlar
gormak;

6.1.18. sahibin g0sterisi, habela 0z toasabbisii ssasinda, normativ hiiqugi aktlarda
edilan doyisikliklara asasan proqram teminatinda uygunlasdirmalar aparilmasini, elacs da
yeni program modullarinin yazilmasini va sinaqlar keg¢irilmasini tamin etmak;

6.1.19. Reyestrin formalasdirilmasi, aparilmasi, inteqrasiyasi vo ya arxivlasdirilmasi
ils bagli rasmi senadlari ve texniki molumatlari sahibs ve Nazirliys tasqdim etmak;

6.1.20. Reyestrin formalasdirilmasi, aparilmasi, inteqrasiyasi veo arxivlasdirilmasi
islarini layihalsrs, texniki reqlamentlars, beynalxalgq standartlara ves normativ hiliqugi
aktlarla miayyan edilmis talsblars uygun formada aparmaq;

6.1.21. EHIS-de yaradilan elektron imkanlar vasitssils istifadacilarin talsbi ssasinda
onlar barasinds malumatlarda aparilan dizalislari toasdiq ve ya radd etmak;

6.1.22. aidiyysti qurumlarin Reyestrin foaaliyysti ils bagli sorgularini vaxtinda va
harterafli cavablandirmag, habels qeyd edilen sorgular asasinda zaruri moalumatlari
(sonadlari) onlara taqdim etmak;

6.1.23. normativ hiqugi aktlarla misyysn edilmis digesr vazifolari yerina yetirmak.

6.2. Operatorun asagidaki hiquqlari vardir:

6.2.1. Reyestrin fosaliyyatinin temin olunmasi ils bagli zaruri malumatlari (senadlari)
alds etmak lgln aidiyysati qurumlara sorgu vermak ve hemin qurumlardan bela malumatlari
(senadlori) almag;

6.2.2. Reyestrin formalasdirilmasi, istifadesi ve inkisaf etdirilmesi ils bagli
beynalxalqg tacribani va standartlari oOyranmak, bu sahado mivafiq O0lkadaxili va beynalxalq
gurumlarla amakdasliq etmak;

6.2.3. Reyestrin tokmillasdirilmasi istigamatinds ray ve takliflar vermak;

6.2.4. Reyestrdan sarbast ve manesasiz istifads, elaca da onun funksiyalari ils bagl:i
maariflandirms ve malumatlandirma isi aparmagq;

6.2.5. Reyestrlo malumat mibadilssinds istirak edacsk digar dovliet informasiya
ehtiyatlari ve sistemlari misyyan edilmis texniki va funksional talsblars cavab vermadiyi
hallarda onlarda zaruri dayisiklik vo takmillasdirms aparilmasi magsadils masalsa qgaldirmagq;

6.2.6. Reyestrin parametrlarinds sahibls razilasdirmaqla dayisiklik etmak va bitin
mumkin parametrlar l(zra hesabatlar alda etmak;

6.2.7. istirakc¢ilar ve istifadacilar Reyestrin tshlikssiz ve effektiv faaliyysatinin
pozulmasina sabab olan amallara yol verdikda, sahibls razilasdirmaqla Reyestra giris
imkanini lagv etmak va ya mahdudlasdirmagq;

6.2.8. normativ hiquqgi aktlarla miayyan edilmis digar hlquqglari hayata kecirmak.

7. Istirakcilarin vezifelari ve hiiquqlari

7.1. Istirakcilarin vezifelori asagidakilardir:

7.1.1. Reyestra ¢ixisi olan, habels onun aparilmasinda istirak edan omakdaslarini
tokmil sertifikatli glclondirilmis elektron imza ils tomin etmak;

7.1.2. Reyestro daxil olmaga imkan veran elektron imza vasitelarinin konfidensialligini
(moxfiliyini) tomin etmak;

7.1.3. aktual, tam ve etibarli malumatlari (sanadlari) vaxtinda ve dolgun sakilds
Reyestra daxil etmak (o6turmak);



7.1.4. madlumatlarin mihafizasini tamin edan avadanliq va program vasitalarins midaxils
etmamak;

7.1.5. Reyestrds olan maolumatlardan (ssnadlardsan) yalniz xidmati maqgsadlar (gln
istifades etmsk;

7.1.6. Reyestrds saxlanilan malumatlarda (ssnadlardsa) askar edilmis sahvlarin aradan
galdirilmasi magsadils dorhal sahiba vo operatora malumat vermak;

7.1.7. sahibin va operatorun Reyestro daxil etdiklari ve istirak¢inin bilavasits
foaliyyati ilse bagli olan yeni malumatlari izlsmak;

7.1.8. Reyestrin foaaliyyatina zarar gatiracsk, habels onun faaliyystinin langimasina va
ya dayanmasina sabab ola bilacak harskstlars yol vermamak;

7.1.9. malumat mibadilasi zamani askar olunmus c¢atismazliqlarin va yaranan
nasazliqlarin aradan galdirilmasi ils bagli tadbirlar gormsk, bu barads operatora va
Nazirliys malumat vermak;

7.1.10. 0z tosobbiislari, habels Nazirliyin ve sahibin faaliyyst istigametlarina uygun
olarag verdiklari takliflar asasinda sahibi ve ya operatoru oldugu dovlset informasiya
ehtiyatlarinda va sistemlarinde zaruri doyisikliklar etmsk.

7.2. Istirakcilarin asagidaki hiiquqlari vardir:

7.2.1. Reyestrin foaliyyeti ile bagli zaruri malumatlari (senadlari) alds etmak gin
sahibs vo ya operatora sorgu vermak va ondan bels malumatlari (senadlari) almaq;

7.2.2. Reyestrin tokmillasdirilmesi istigamstinds sahiba ve ya operatora takliflar
vermak.

8. Istifadacilarin hiiquqlari

8.1. Istifadocilorin Reyestrdon istifads ile bagli asagidaki hiiquqlari vardir:

8.1.1. Reyestrdaki aciq malumatlarla tanis olmaqg va onlari alds etmak;

8.1.2. ganunla miayyon edilmis hallar istisna olmaqla, 6zli barsasinds malumatlarla tanis
olmag va onlari alds etmak Ulgin operatora miraciat etmak;

8.1.3. 0zl barasinds malumatlarda uygunsuzluq, catismazliq va sahvlar askar olunduqda,
mivafig dizalisloer edilmesi Ugln aidiyyeati istirakg¢iya, bu mimkin olmadigda ise tasdigedici
sonadlar asasinda operatora miracist etmak;

8.1.4. Reyestrin foaaliyystinin takmillasdirilmasina dair tokliflar vermak;

8.1.5. Reyestrdon istifads ils bagli hiiquglarinin pozulmasindan inzibati gaydada ve (va
ya) mahkamays sikayat etmak;

8.1.6. normativ hiqugi aktlarla miayysan edilmis digar hliquqlari hayata kecirmak.



