Azarbaycan Respublikasinin diplomatik niimayandaliklari va konsulluglan vasitasila geyri-rezidentlara
elektron imza sertifikatinin verilmasi Qaydasi

Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin

2017-ci il 12 sentyabr tarixli
Farmani ila tasdiq edilmisdir

1.1. Bu Qayda “Ragamsal Ticarat Qovsagl kimi Azarbaycan Respublikasinin mévgeyinin gliclandirilmasi va
xarici ticarat amaliyyatlarinin genislandirilmasi ila bagh alava tadbirlar haqqinda” Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2017-ci il 22 fevral tarixli 1255 némrali Fearmaninin 3.1.2-ci yarimbandinin icrasi ila alagadar
hazirlanmisdir va Azarbaycan Respublikasinin diplomatik nlimayandaliklari va konsulluglari vasitasila geyri-
rezidentlora elektron imza sertifikatinin verilmasi ila baglh minasibatlari tanzimlayir.

1.2. Bu Qaydanin magsadlari U¢ln istifada olunan asas anlayislar asagidaki manalari ifads edir:

1.2.1. geyri-rezident — xarici 6lkada yasayan acnabilar va vatandasligl olmayan saxslar, xarici 6lkada daimi
yasayan Azarbaycan Respublikasinin vatandaslari, xarici 6lkada faaliyyat gostaran hliqugi saxslar;

1.2.2. elektron imza — gliclondirilmis elektron imza olan “E-imza” va ya “ASAN imza”;

1.2.3. “E-imza” — Azarbaycan Respublikasinin Nagliyyat, Rabita va Yiksak Texnologiyalar Nazirliyinda
geydiyyatdan ke¢mis va akkredita edilmis sertifikat xidmatlari markazi tarafindan “token” tipli malumat
dasiyicisinda verilan giliclandirilmis elektron imza vasitasi;

1.2.4. “ASAN imza” (mobil elektron imza) — Azarbaycan Respublikasi Vergilar Nazirliyinin Asan Sertifikat
Xidmatlari Markazi tarafindan verilan va elektron imza vasitasi kimi mobil telefon va xiisusi SIM kart talab
edan glclandirilmis elektron imza vasitasi;

1.2.5. portal — “Azarbaycan Respublikasinda istehsal olunan mallarin vahid malumat bazasinin yaradilmasi
hagginda” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2016-ci il 21 sentyabr tarixli 2349 némrali Serancaminin 1-
ci hissasinin icrasi ila bagli yaradilmis www.azexport.az internet portali;

1.2.6. “virtual FIN” — elektron imza verilmasi {iclin portal vasitasils daxil olmus miraciatlarla bagh miisbat
garar gabul edilmis geyri-rezidentlara “Giris-¢ixis va qeydiyyat” idaralararasi avtomatlasdiriimis malumat-
axtaris sistemi ila verilan, harflardan va ragamlardan ibarat unikal fardi identifikasiya nomrasi;

1.2.7. “e-qeyri-rezident” altsistemi — “Giris-cixis va geydiyyat” idaralararasi avtomatlasdirilmis malumat-
axtaris sisteminda yaradilan, geyri-rezidentlarin elektron imza verilmasi barada miracistlarini gabul va tahlil
edan, onlara “virtual FIN” veran, habela “virtual FIN” verilmis geyri-rezidentlarin reyestrini aparan altsistem;

1.2.8. Markaz — Azarbaycan Respublikasinin Nagliyyat, Rabits va Yliksak Texnologiyalar Nazirliyinda
geydiyyatdan ke¢mis va akkredita edilmis sertifikat xidmatlari markazi va Azarbaycan Respublikasi Vergilar
Nazirliyinin Asan Sertifikat Xidmatlari Markazi;



1.2.9. sertifikat — “E-imza” va ya “ASAN imza” sertifikati;

1.2.10. “Biznes” sertifikati — xarici 6lkada faaliyyat gostaran hiiqugi sexslara verilan, elektron xidmat
istifadagisinin autentifikasiyasini, sanadin elektron imzalanmasini va imzalayan saxsin saxsiyyatinin miayyan
edilmasini (identifikasiyasini) tamin edan, mohr kimi istifada edilan va alava olaraq imzanin xtsusi tayinati,
onun istifada sahasi, mohir Gzarindaki matn va bu moéhiriin aid oldugu vergi 6dayicisinin eynilasdirma
ndémrasi (VOEN) geyd edilan giiclandirilmis elektron imzanin takmil sertifikati;

1.2.11. “Saxsi” sertifikat — xarici 6lkada yasayan acnabilar va vatandashgl olmayan saxslars, xarici 6lkada
daimi yasayan Azarbaycan Respublikasinin vatandaslarina verilan, yalniz elektron xidmat istifadacisinin
autentifikasiyasini, ssnadin elektron imzalanmasini va imzalayan saxsin saxsiyyatinin miiayyan edilmasini
(identifikasiyasini) tamin edan glclandirilmis elektron imzanin takmil sertifikati.

1.3. Bu Qaydada istifada olunan digar anlayislar “Elektron imza va elektron sanad haqqinda” Azarbaycan
Respublikasinin Qanununda va Azarbaycan Respublikasinin digar ganunlarinda miayyanlasdirilmis manalari
ifada edir.

1.4. Bu Qayda geyri-rezident anlayisi ila shata olunmayan digar sexslara elektron imzanin verilmasi ila bagl
miinasibatlora samil edilmir.

1.5. Qeyri-rezidentlara elektron imza sertifikatinin verilmasi ila bagl bu Qaydada tanzimlanmayan masalalar
digar normativ hiiqugi aktlarla miiayyan olunmus qaydada tanzimlanir.

1.6. Elektron imzanin verilmasi ila bagl xarclarin maliyyalasdirilmasi magsadils Markaz, habela mobil
operator tarafindan qarsiligl raziliq asasinda sartlar va 6danislar misyyan edils bilar.

2. Elektron imza sertifikatinin verilmasinin tagkili, miiraciatin gabulu va sertifikatin verilmasi

2.1. Azarbaycan Respublikasinin diplomatik niimayandsaliklari va konsulluglari (bundan sonra — diplomatik
nimayandalik) vasitasila elektron imza sertifikatinin verilmasi ti¢lin qeyri-rezidentlarin miraciatlarinin
gabulu portal vasitasila “e-geyri-rezident” altsisteminda hayata kegirilir.

2.2. “E-geyri-rezident” altsistemi “Giris-gixis va geydiyyat” idaralararasi avtomatlasdirilmis malumat-axtaris
sisteminda yaradilir va portala inteqgrasiya olunur.

2.3. Sertifikat almagq istayan geyri-rezident portala daxil olaraq, bu Qaydanin alavasinda miiayyan olunan
ariza formasini real vaxt rejiminda doldurur va bu Qaydanin 1.6-c1 bandina uygun miayyan olundugu halda,
Odanisi portal vasitasile onlayn gaydada hayata kecirir. 9rizaya asagidaki sanadlar alava edilir:

2.3.1. geyri-rezidentin saxsiyyatini tasdiq edan sanadin (pasport va ya saxsiyyat vasiqasi) surati;
2.3.2. biometrik identifikasiya talablarina uygun 1 adad rangli fotosakil (3,5x4,5 sm oOl¢lda);

2.3.3. miraciati geyri-rezidentin nimayandasi etdikds, geyri-rezident adindan ¢ixis etmak salahiyyati olan
saxsa verilan etibarnama.

2.4. Qeyri-rezident elektron arizasinda “E-imza” va ya “ASAN imza” sertifikati, habels “Biznes” sertifikati va
ya “Soxsi” sertifikat almagq istayi ile bagli mlvafiq xanani geyd edir.



2.5. Qeyri-rezident elektron arizasinda “ASAN imza” sertifikati almaq istadiyini qeyd etdiyi taqdirds, muvafiq
mobil operatoru va mobil ndmrani segir, habels bu Qaydanin 1.6-ci bandina uygun miayyan olundugu
halda, bununla bagh 6danisi portal vasitasila onlayn qaydada 6dayir.

2.6. Oriza geyri-rezident tarafindan tasdiq edildikdan sonra portalda malumatlarin tamhgi yoxlanilir va
catismazliq askar edilmadikds, ariza real vaxt rejiminda geydiyyata alinaraq ona alava olunmus sanadlarla
birlikds “e-geyri-rezident” altsistemina yonaldilir. Miraciat edan saxsin arizasinda geyd olunmus elektron
poct tinvanina arizanin qeydiyyata alinmasi barada bildiris va (va ya) mobil némrasina SMS gondarilir.

2.7. 9riza va ona alava olunmus sanadlar “e-qeyri-rezident” altsistemi daxilinda Azarbaycan Respublikasinin
Daxili Islar Nazirliyina, Xarici islar Nazirliyina, Dévlat Tahliikasizliyi Xidmatina va Xarici Kasfiyyat Xidmatina
yonaldilir.

2.8. Azarbaycan Respublikasinin Daxili islar Nazirliyi, Xarici islar Nazirliyi, Dévlat Tahliikasizliyi Xidmati va
Xarici Kasfiyyat Xidmati 3 (i¢) is glinii middatinda arizaya dair manfi ray vermadikda, avtomatik olaraq
“Giris-¢ixis va geydiyyat” idaralararasi avtomatlasdiriimis malumat-axtaris sistemi tarafindan geyri-rezidenta
“virtual FIN” verilir. Xaricda daimi yasayan Azarbaycan Respublikasinin vatandaslarina verilmis “virtual FiN”
onlarin saxsiyyat vasigalarinin mévcud fardi identifikasiya némrasi (FiN) ila eynilik taskil edir. Miraciat
portal vasitasils, sertifikatin ndviindan asili olaraqg, mivafiq Markaza gdndarilir.

2.9. Taqdim olunmus sanadlarda catismazliq askar edilmadikda, Markaz elektron imza sertifikatinin
verilmasi barada garar gabul edir. Hamin garar va geyri-rezidentls Markaz arasinda sertifikatin verilmasina
dair migavils tasdiglanarak geyri-rezident tarafindan da tasdiglanmasi ticlin diplomatik nlimayandaliya
gondarilir. Bu barada portal vasitasila real vaxt rejiminda miiraciat edan saxsin arizasinda geyd olunmus
elektron pogt Ginvanina bildiris va (va ya) mobil ndmrasina SMS gondarilir.

2.10. Diplomatik nimayandaliya géndarilmasi magsadila “E-imza” sertifikati va “token” Azarbaycan
Respublikasinin Nagliyyat, Rabita va Yiksak Texnologiyalar Nazirliyinds geydiyyatdan kegmis va akkredita
edilmis sertifikat xidmatlari markazi tarafindan taqdim edilir. “ASAN imza” sertifikati Azarbaycan
Respublikasi Vergilar Nazirliyinin Asan Sertifikat Xidmatlari Markazi, mivafig Sim kart va hamin Sim kartdan
istifadaya dair mobil operator tarsfindan 2 niisxads imzalanmig miigavils isa igtisadi islahatlarin Tahlili va
Kommunikasiya Markazi tarafindan miivafiq aktla Azarbaycan Respublikasinin Xarici islar Nazirliyina tahvil
verilir.

2.11. Bu Qaydanin 2.9-cu bandinda geyd olunan garar diplomatik niimayandaliys daxil oldugdan sonra 1
(bir) is glini miiddatinda geyri-rezident hamin diplomatik niimayandaliya davat edilir.

2.12. Qeyri-rezident tayin olunmus vaxtda diplomatik niimayandaliya galarak, portal vasitasils tagdim
olunmus sanadlarin aslini, habela biometrik identifikasiya talablarina uygun 1 adad rangli fotosakli (3,5x4,5
sm Ol¢iida) tagdim edir. Diplomatik niimayandalik sanadlarin asli ila portalda real vaxt rejiminda taqdim
olunmus sanadlarin autentikliyini yoxladigdan sonra sanadlarin aslini qeyri-rezidenta qaytarir.

2.13. Portalda real vaxt rejiminda tagdim olunmus malumatlarla geyri-rezidentin taqdim etdiyi
malumatlarda uygunsuzluqg askar edilarsa, diplomatik niimayandalik sertifikatin verilmasindan imtina edir va
“virtual FIN”-in lagv edilmasi ila bagl portal vasitasils “e-geyri-rezident” altsisteminda miivafiq geyd aparir.



2.14. Portalda real vaxt rejiminda taqdim olunmus malumatlarla geyri-rezidentin taqdim etdiyi
malumatlarda uygunsuzluqg askar edilmadikds, diplomatik niimayandalik tarafindan sertifikatin verilmasi ila
bagh miqavila, “ASAN imza” sertifikati alda etdikda iss hamg¢inin hamin Sim kartdan istifadaya dair
miigavila imzalanmagq Ug¢lin geyri-rezidenta tagdim edilir.

2.15. Qeyri-rezident tarafindan bu Qaydanin 2.14-cli bandinda nazarda tutulan migavilalar imzalandigdan
sonra hamin mugavilalarin bir nisxasi, “E-imza” va ya “ASAN imza” setifikati, mivafiq “token” va ya Sim kart
geyri-rezidents verilir.

2.16. Qeyri-rezident tarafindan imzalanmig migavilanin ikinci niisxasi mivafiq Markaza va mobil operatora
tagdim olunmagq Ugcuin ilds iki dafadan az olmayaraq diplomatik nimayandalik tarafindan Azarbaycan
Respublikasinin Xarici islar Nazirliyina tahvil verilir.

2.17. Azarbaycan Respublikasinin Xarici islar Nazirliyi bu Qaydanin 2.16-ci1 bandina asasan tahvil alinmis
miugavilalari 1 (bir) is glini middatinda aidiyyati tizra Azarbaycan Respublikasinin Nagliyyat, Rabita va
Yiiksak Texnologiyalar Nazirliyina (“E-imza” sertifikatinin verilmasi ila bagl imzalanmis miigavilalari) va
igtisadi islahatlarin Tahlili va Kommunikasiya Markazina (“ASAN imza” sertifikatinin verilmasi va Sim kartdan
istifadaya dair migqavilalari) taqdim edir.

2.18. Azarbaycan Respublikasinin Nagliyyat, Rabita va Yiiksak Texnologiyalar Nazirliyi va igtisadi islahatlarin
Tahlili va Kommunikasiya Markazi bu Qaydanin 2.17-ci bandina asasan tagdim olunan miqavilalari 3 (lg) is
glinii muddatinda aidiyyati Gzra gondarirlar.

2.19. Qeyri-rezidentlara verilan elektron imza sertifikatinin qlivvadaolma middati 3 (lig) ildir.

2.20. Sertifikat xidmatlarinin hayata kecirilmasi lg¢ln geyri-rezidentlar tarafindan bu Qaydanin 1.6-ci
bandina asasan ddanilmis ddanislar hec bir halda geri qaytariimir.

3. Elektron imza sertifikatinin qilivvasinin dayandirilmasi, barpasi va lagvi

3.1. Sertifikat verildikdan sonra Markaz “Elektron imza va elektron sanad hagqinda” Azarbaycan
Respublikasi Qanununun 13-cil va 14-cli maddalarinda miayyan edilmis hallarda onun qlvvasini dayandira,
barpa va ya lagv eda bilar. Bu zaman Markaz “Sertifikatlar reyestri”ndas sertifikatin vaziyyatindaki
dayisikliklari geyd edir.

3.2. imza sahibi sertifikatin qlivvasinin dayandiriimasi, barpasi va ya lagvi ticiin portal vasitasile diplomatik
nlimayandaliya va ya birbasa sertifikati vermis Markaza miiraciat etmalidir.

3.3. Diplomatik niimayandalik bu Qaydanin 3.2-ci bandina asasan daxil olan miiraciati darhal, sertifikatin
noéviindan asili olaraq, muvafiq Markaza gondarir.

3.4. Markaz bu Qaydanin 3.3-cli bandinda nazards tutulan miracista uygun olaraq darhal mivafiq tadbir
gorir, “Sertifikatlar reyestri”nda sertifikatin vaziyystindaki dayisikliklari geyd edir va bu baradas diplomatik
nimayandaliyi, geyri-rezident tarafindan birbasa Markazs miracisat olundugu hallarda isa hamginin geyri-
rezidenti onun arizasinda geyd olunmus elektron poct tinvanina bildiris va (va ya) mobil némrasina SMS
gondarmakla malumatlandirir. Diplomatik niimayandalik bu barada geyri-rezidenti onun arizasinda
gostarilmis elektron pogt Ginvanina bildiris va (va ya) mobil némrasina SMS gondarmakla malumatlandirir.



3.5. iImzayaratma malumatlarinin maxfiliyinin pozulmasi kimi giymatlandirilan asagidaki hallarda imza sahibi
darhal diplomatik nimayandaliyi va ya sertifikatin ndviindan asili olaraq birbasa Markazi
malumatlandirmahdir:

3.5.1. imzayaratma malumatlarinin dasiyicisi itdikds;
3.5.2. imzayaratma malumatlarinin itmis dastyicisi tapildiqda;

3.5.3. informasiya sisteminda konfidensial informasiyanin sizmasina va ya tahrif olunmasina ciddi stibhalar
olduqda;

3.5.4. imzayaratma malumatlari dastyicilarinin saxlandigi vasitalara midaxils slamatlari va ya buna dair
slibhalar olduqda;

3.5.5. imzayaratma malumatlari va onlarin aktivlasdirilmasi kodu digar saxslara balli oldugda.

3.6. Markazin imzayaratma malumatlarinin maxfiliyi pozuldugda, Markaz mivafiq takmil sertifikatin lagv
edilmasi, hamginin imzayaratma malumatlarinin dayisdirilmasi Gglin taxirasalinmaz tadbirlar hayata kegirir.
Bu halda Markaz xidmat gostardiyi imza sahiblarini malumatlandirir va onlarin imzayaratma malumatlari ila
imzalanmis sertifikatlarinin dayisdirilmasini bilavasita va ya diplomatik nimayandalik vasitasile 6danissiz
tomin edir.

4. Elektron imza sertifikati barada sorgular

4.1. Sertifikat xidmatlarinin istifadagilari verilmis sertifikatlar barads malumatlarin tagdim olunmasi,
imzayoxlama malumatinin imza sahibina maxsus olmasinin tasdiglanmasi barads sertifikati vermis Markaza
portal vasitasila birbasa sorgu ile miiraciat eda bilarlar.

4.2. imza sahibinin raziliginin olmadigi hallar istisna edilmakls, sertifikatlar barada sorgulara asasan, Markaz
verdiyi sertifikatin maxsus oldugu saxs, sertifikatin statusu va sertifikat barada digar malumatlari vera bilar.

4.3. Sertifikatlar barada sorgular tizra xidmat gostarilmasi Markaz tarafindan reyestr malumatlari asasinda
aparilir va malumatlarin verilmasina xidmat haqqi alinmir.

4.4. Markaz sertifikatlarin vaziyyatinin real vaxt rejiminda da yoxlanilmasini hayata kegira bilar.
5. Qeyri-rezidentlara verilmis elektron imza sertifikatlarinin reyestrinin aparilmasi

5.1. Qeyri-rezidentlara verilmis elektron imza sertifikatlarinin reyestri (bundan sonra — Reyestr) muvafiq
Markaz tarafindan “e-geyri-rezident” altsisteminda aparilan va gliclandirilmis elektron imza ile tasdiq edilan
siyahidir.

5.2. Reyestra asagidaki malumatlar daxil edilir:
5.2.1. sertifikatin seriya némrasi;
5.2.2.imza sahibi barada malumatlar va “virtual FiN”;

5.2.3. sertifikatin qlivvadaolma muddati (middatin baslandigi va qurtardigi vaxt, tarix);



5.2.4. sertifikatin qiivvasinin dayandiriimasi va ya lagv edilmasi, tarixi va sababi.
5.3. Haftanin 7 glinii, glinlin 24 saati arzinda Reyestra miraciat imkani tamin edilmalidir.

5.4. Markaz qlivvada olan, qivvasi dayandiriimis va lagv edilmis sertifikatlar barads malumatlarin Reyestra
daxil edilmasini 1 (bir) is glinindan gec olmayaraq tamin etmalidir.

5.5. Reyestr aparilarkan asagidakilar tamin olunmalidir:
5.5.1. Reyestra malumatlari yalniz mivafiq salahiyyatli iscilar daxil etmalidirlar;
5.5.2. malumatlarda imza sahibinin icazasi olmadan dayisiklik edilmamalidir;

5.5.3. imza sahibindan icazasiz midaxilanin garsisinin alinmasi tglin tadbirlar gérilmalidir.



